
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
 
TOŻSAMOŚĆ ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH 
Administratorem danych osobowych jest Spark Exp Sp z o.o. z siedzibą w Warszawie przy ul. Cybernetyki 19, 
02-677 Warszawa, KRS 001232686 (dalej „Administrator”).  

 
DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH 
W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować poprzez e-mail  
daneosobowe@sparkexp.com lub pocztą tradycyjną na ww. adres. Pod ww. adresami można się kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

ŹRÓDŁO POZYSKANIA DANYCH I ICH ZAKRES  
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w następującym zakresie: imię i nazwisko, 
stanowisko/pełniona funkcja, służbowy adres e-mail lub numer telefonu oraz dane identyfikujące podmiot, w 
imieniu którego Pani/Pan występuje, ewentualnie wizerunek znajdujący się w stopce e-mail.  
 
Pani/Pana dane osobowe otrzymaliśmy bezpośrednio od Pani/Pana lub od podmiotu, który Pani/Pan 
reprezentuje lub w imieniu którego Pani/Pan działa. 
 
CEL, PODSTAWA, OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe są przetwarzane w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, biznesową i operacyjną. 
Obejmuje ona między innymi przetwarzanie związane z poniższymi celami: 

Ø Odpowiedzi na zadane pytania, prowadzenia wzajemnej komunikacji - Art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. 
prawnie uzasadniony interes administratora za jaki uważa się utrzymanie rozmowy, realizację kontaktu 
w celu przedstawienia informacji o Administratorze, gdy kontaktuje się Pan/ Pani z nami w celach 
związanych z uzyskaniem informacji o naszej działalności; 

Ø Kontaktując się z nami jako osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą w 
związku z negocjowaną lub zawartą umową – w celu zawierania i realizacji umów - Art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO; 

Ø Jeśli występuje Pan/ Pani w imieniu swojego pracodawcy/ zleceniodawcy – kontrahenta Administratora, 
Administrator przetwarza dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia wzajemnych 
komunikacji, prowadzenia dokumentacji współpracy, wzajemnej komunikacji, co stanowi realizację 
prawnie uzasadnionego interesu Administratora związanego z realizacją umowy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 

Ø Świadczenia usług, działań markebngowych, prowadzenia kampanii informacyjnych, kontaktu z 
aktualnymi i potencjalnymi partnerami biznesowymi, art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony 
interes administratora za jaki uważa się promocję swojej działalności, przekazywania informacji 
markebngowych;  

Ø Ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, będącym realizacją prawnie 
uzasadnionego interesu Administratora polegającego na konieczności ochrony swoich praw na 
podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora z art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

 
ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe będą przekazywane przez Administratora do dostawców usług pocztowych i kurierskich, 
kancelarii prawnych, naszych podwykonawców i usługodawców świadczących usługi m.in. dostawców usług i 
oprogramowania IT wspomagającego zarządzanie przedsiębiorstwem, dostawców usług w zakresie hosbngu 
komunikacji elektronicznej, firm księgowych, rachunkowych, audytowych, firm markebngowych, związanych z 
realizacją świadczonych usług oraz wypełniania celów opisanych powyżej, a także instytucji określonych przez 
przepisy prawa, np. Urząd Skarbowy. 
 
CZAS PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH  
Dane osobowe przetwarzamy przez czas wskazany poniżej: 

Ø Dane osobowe będą przetwarzane przez czas prowadzenia kontaktu, potrzebny do negocjowania, 
zawarcia i wykonania umowy,  obowiązywania umowy, rozliczeń związanych z umową, a następnie czas, 
w którym przepisy prawa nakazują Administratorowi przechowywanie danych w celu wykonania 
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obowiązków prawnych – przez okres obowiązkowego przechowywania dokumentacji, wynikający ze 
stosownych przepisów prawa, wynoszący przykładowo 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w 
którym upłynął termin płatności podatku, co dotyczy dokumentów związanych z prowadzeniem ksiąg 
rachunkowych (faktur, rachunków itp.); przy czym terminy przechowywania dokumentacji mogą ulec 
zmianie w razie zmiany przepisów prawa lub w przypadkach określonych prawem,  

Ø Przez czas ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeń – do momentu przedawnienia 
roszczeń, czyli jeżeli przepis szczególny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi sześć lat, a dla 
roszczeń o świadczenia okresowe oraz roszczeń związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej – 
trzy lata.   

Ø Dane przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora polegającego na 
działalności markebngowej będą przetwarzane przez czas prowadzenia działalności markebngowej, 
chyba że wcześniej złożą Państwo sprzeciw wobec przetwarzania danych lub wycofają zgodę związaną 
z komunikacją markebngową, 

 
PRAWA PODMIOTÓW DANYCH  
Każda osoba, której dane są przetwarzane przez Administratora, ma prawo do: 

Ø Dostępu do danych osobowych, które go dotyczą, w tym uzyskania kopii danych osobowych 
podlegających przetwarzaniu. Prawo do uzyskania kopii nie może niekorzystnie wpływać na prawa i 
wolności innych; 

Ø Poprawiania i uzupełniania danych w przypadku stwierdzenia ich nieprawidłowości lub nieaktualności; 
Ø Usunięcia danych; 
Ø Ograniczenia ich przetwarzania; 
Ø Przenoszenia danych; 
Ø W zakresie, w którym podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przesłanka prawnie 

uzasadnionego interesu Administratora – ma Pani/ Pan prawo do wyrażenia w dozwolonym momencie 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - administratorowi nie wolno już przetwarzać tych 
danych osobowych, chyba że wykaże on istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do 
przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw 
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. Jeżeli dane osobowe są przetwarzane na potrzeby 
markebngu bezpośredniego, po złożeniu sprzeciwu wobec przetwarzania, zaprzestaniemy 
przetwarzania danych osobowych w tym celu po otrzymaniu żądania. 

Takie prośby, prosimy kierować do naszego Inspektora Ochrony Danych poprzez wysłanie wiadomości e-mail na 
adres daneosobowe@sparkexp.com lub pocztą tradycyjną na adres Administratora wskazany powyżej. 
 
Przysługuje również prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którą należy kierować do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
 

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE DANYCH, W TYM PROFILOWANIE 

Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowaniu przetwarzania danych, w tym profilowaniu.  

INFORMACJA O DOWOLNOŚCI LUB OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do utrzymywania kontaktu prawidłowej obsługi 
pomiędzy Administratorem a Państwem. Podanie danych w celu zawarcia, realizacji umowy jest konieczne w celu 
wykonania umowy, bez podania danych nie będzie mogli realizować postanowień umowy. Podanie danych w celu 
rozliczeń księgowo-podatkowych jest konieczne, bez podania danych nie będziemy mogli wypełnić naszego 
obowiązku prawnego. Podanie danych w celach związanych z działalnością markebngową jest w pełni 
dobrowolne, niemniej brak podania danych uniemożliwi nam wysyłanie informacji markebngowych.   

PANI/PANA DANE OSOBOWE CO DO ZASADY NIE BĘDĄ PRZEKAZYWANE POZA EUROPEJSKI OBSZAR 
GOSPODARCZY (DALEJ: EOG).z 

Mając jednak na uwadze usługi świadczone przez podwykonawców Administratora przy realizacji wsparcia dla 
usług teleinformatycznych oraz infrastruktury IT, Administrator może zlecać wykonanie określonych czynności 
bądź zadań informatycznych uznanym podwykonawcom działającym poza EOG, co może powodować przekazanie 
Pani/Pana danych poza EOG. Poszczególne kraje spoza EOG, na terytorium których będą przetwarzane Pani/Pana 
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dane osobowe, zgodnie z decyzją Komisji Europejskiej zapewniają odpowiedni stopień ochrony danych 
osobowych zgodny ze standardami EOG. Natomiast w  przypadku ich przetwarzania na terytorium Państw wobec, 
których Komisja Europejska nie stwierdziła zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony danych osobowych 
zgodnego ze standardami EOG, w celu zapewnienia odpowiedniego stopnia tej ochrony, Administrator zawiera 
umowy z odbiorcami Pani/Pana danych osobowych. Umowy, o których mowa powyżej oparte są o standardowe 
klauzule umowne wydane przez Komisję Europejską zgodnie z art. 46 ust. 2 lit. c RODO.  

W przypadku naszych dostawców rozwiązań informatycznych, mediów społecznościowych oraz plików cookies i 
innych technologii śledzących Pani/Pana dane osobowe mogą być transferowane do USA. Przekazujemy dane 
osobowe do podmiotów z siedzibą w USA, które biorą udział w programie Data Privacy Framework. Więcej 
informacji: hops://www.dataprivacyframework.gov/s/.   

Kopię standardowych klauzul umownych, o których mowa powyżej można uzyskać od Inspektora Ochrony 
Danych. Zastosowany przez Administratora sposób zabezpieczenia Pani/Pana danych jest zgodny z zasadami 
przewidzianymi w rozdziale V RODO.  

W związku z powyższym może Pani/Pan zażądać dalszych informacji o stosowanych zabezpieczeniach w tym 
zakresie, uzyskać kopię tych zabezpieczeń oraz informację o miejscu ich udostępnienia. 

 

 



PRIVACY NOTICE ON THE PROCESSING OF PERSONAL DATA 

 

IDENTITY OF THE DATA CONTROLLER 

The controller of personal data is Spark Exp Sp. z o.o., with its registered office in Warsaw at ul. Cybernetyki 19, 
02-677 Warsaw, entered in the Nabonal Court Register under KRS No. 001232686 (hereinaser referred to as the 
“Controller”). 

CONTACT DETAILS OF THE DATA PROTECTION OFFICER 

For maoers related to the protecbon of personal data, you may contact us by e-mail at 
daneosobowe@sparkexp.com or by post at the above address. 

The above contact details may be used for all maoers concerning the processing of personal data and the exercise 
of rights related thereto. 

SOURCE OF PERSONAL DATA AND SCOPE OF DATA PROCESSED 

The Controller processes your personal data in the following scope: first name and surname, posibon/funcbon 
held, business e-mail address or telephone number, details idenbfying the enbty on whose behalf you act, and, 
where applicable, your image contained in your e-mail signature. 

Your personal data has been obtained directly from you, from the enbty you represent, or from the enbty on 
whose behalf you act. 

PURPOSES, LEGAL BASIS AND PERIOD OF PROCESSING OF PERSONAL DATA 

Personal data is processed in connecbon with the Controller’s business, commercial and operabonal acbvibes. 
This includes, among others, processing for the following purposes: 

• Responding to enquiries and maintaining mutual communicabon – pursuant to Arbcle 6(1)(f) GDPR, i.e. 
the Controller’s legibmate interest consisbng in maintaining correspondence and communicabon, 
including providing informabon about the Controller when you contact us to obtain informabon 
regarding our acbvibes; 

• Where you contact us as a natural person or a sole trader in connecbon with a negobated or concluded 
agreement – for the purpose of entering into and performing contracts, pursuant to Arbcle 6(1)(b) GDPR; 

• Where you act on behalf of your employer/principal who is a business partner of the Controller – for the 
purpose of entering into and performing contracts, maintaining communicabon, keeping records 
relabng to cooperabon, and documenbng business relabons, pursuant to Arbcle 6(1)(f) GDPR as the 
Controller’s legibmate interest related to contract performance; 

• Providing services, conducbng markebng acbvibes, carrying out informabon campaigns, and maintaining 
contact with current and prospecbve business partners, pursuant to Arbcle 6(1)(f) GDPR, i.e. the 
Controller’s legibmate interest consisbng in promobng its business acbvibes and providing markebng 
informabon; 

• Establishing, pursuing or defending against claims, pursuant to Arbcle 6(1)(f) GDPR, as the Controller’s 
legibmate interest in protecbng its rights. 

RECIPIENTS OF PERSONAL DATA 

Personal data may be disclosed by the Controller to postal and courier service providers, law firms, subcontractors 
and service providers supporbng the Controller’s operabons, including IT service and sosware providers, 
electronic communicabon hosbng providers, accounbng, bookkeeping and audit firms, markebng agencies, 
enbbes involved in the provision of services and fulfilment of the purposes described above, as well as public 
authoribes and insbtubons where required by law, such as tax authoribes. 
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RETENTION PERIOD OF PERSONAL DATA 

Personal data will be processed for the following periods: 

• For the durabon of communicabon, contract negobabons, conclusion and performance of contracts, 
seolement of contractual obligabons, and thereaser for the period required by applicable laws obliging 
the Controller to retain documentabon for compliance purposes, including statutory retenbon periods, 
for example 5 years from the end of the calendar year in which the tax payment deadline expired in 
relabon to accounbng records (invoices, bills, etc.); such retenbon periods may change if required by 
law; 

• For the period necessary to establish, pursue or defend against claims, unbl such claims become bme 
barred. Unless specific laws provide otherwise, the limitabon period is six years, and three years for 
periodic claims and claims related to business acbvibes; 

• Personal data processed on the basis of the Controller’s legibmate interest in conducbng markebng 
acbvibes will be processed for the durabon of such acbvibes unless you object to the processing or 
withdraw any consent related to markebng communicabons beforehand. 

DATA SUBJECT RIGHTS 

Every individual whose personal data is processed by the Controller has the right to: 

• Access their personal data, including obtaining a copy of the personal data being processed, provided 
that exercising this right does not adversely affect the rights and freedoms of others; 

• Recbfy and complete personal data if it is inaccurate or incomplete; 

• Request the erasure of personal data; 

• Request restricbon of processing; 

• Data portability; 

• Object, at any bme, to the processing of personal data based on the Controller’s legibmate interest. In 
such case, the Controller shall cease processing unless it demonstrates compelling legibmate grounds 
for the processing which override the interests, rights and freedoms of the data subject, or grounds for 
the establishment, exercise or defence of legal claims. Where personal data is processed for direct 
markebng purposes, we will cease such processing upon receipt of your objecbon. 

Requests concerning the exercise of these rights should be directed to our Data Protecbon Officer by e-mail at 
daneosobowe@sparkexp.com or by post to the Controller’s address indicated above. 

You also have the right to lodge a complaint with the supervisory authority, namely the President of the Personal 
Data Protecbon Office (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych). 

AUTOMATED DECISION-MAKING, INCLUDING PROFILING 

Personal data will not be subject to automated decision-making, including profiling. 

WHETHER THE PROVISION OF PERSONAL DATA IS MANDATORY 

Providing personal data is voluntary; however, it is necessary for maintaining contact and ensuring proper 
communicabon between you and the Controller. 

Providing data for the purpose of entering into and performing a contract is necessary for contract performance. 
Failure to provide such data will prevent the parbes from performing the agreement. 

Providing data for accounbng and tax purposes is necessary for compliance with legal obligabons. Without such 
data, the Controller will not be able to fulfil its legal obligabons. 
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Providing data for markebng purposes is enbrely voluntary; however, failure to provide such data will prevent us 
from sending markebng communicabons. 

TRANSFERS OF PERSONAL DATA OUTSIDE THE EUROPEAN ECONOMIC AREA (EEA) 

As a rule, your personal data will not be transferred outside the European Economic Area (“EEA”). 

However, due to the services provided by the Controller’s subcontractors supporbng IT systems and 
infrastructure, certain IT-related acbvibes may be entrusted to reputable service providers located outside the 
EEA, which may result in the transfer of your personal data outside the EEA. 

Where personal data is processed in countries for which the European Commission has issued an adequacy 
decision, such countries are deemed to ensure an adequate level of data protecbon equivalent to EEA standards. 

Where personal data is processed in countries for which no adequacy decision has been issued, the Controller 
ensures an adequate level of protecbon by entering into agreements with recipients of personal data based on 
the Standard Contractual Clauses adopted by the European Commission pursuant to Arbcle 46(2)(c) GDPR. 

In the case of our IT solubon providers, social media providers, cookies and other tracking technologies, your 
personal data may be transferred to the United States. We transfer personal data only to enbbes established in 
the United States that parbcipate in the EU-U.S. Data Privacy Framework. More informabon is available at: 
hops://www.dataprivacyframework.gov/s/ 

A copy of the Standard Contractual Clauses referred to above may be obtained from the Data Protecbon Officer. 

The safeguards implemented by the Controller comply with the requirements set out in Chapter V of the GDPR. 

You may request further informabon regarding the safeguards applied to such transfers, obtain a copy of those 
safeguards and informabon on where they have been made available. 
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